Megállapodás

amely létrejött a




.  (



Asz.: 


Cégjegyzékszám: 


mint Megbízó, képviseli: 


Tel.:


Fax: 


E-mail: 

és a 

DUO-KONTÍR Bt. (



Asz.: 


Cégjegyzékszám:



mint Könyvelő, képviseli: 


Tel.: 


E-mail: 

között számviteli szolgáltatás végzésére az alábbi feltételekkel:

Megjegyzés:

A szerződés jelen adatainak kitöltésével a Könyvelő eleget tesz a pénzmosásról szóló tv. rendelkezésekben foglaltak szerinti regisztrációs kötelezettségének.

Szerződés tárgya:

Megbízó megbízza Könyvelőt a mindenkor hatályos és érvényben lévő (2000. évi C. törvény ) számviteli törvényben előírt könyvviteli szolgáltatás ellátásával, ezeknek a munkáknak az irányításával, vezetésével és a beszámoló elkészítésével, valamint a kapcsolódó adótörvények idevonatkozó részeiben előírt bevallások elkészítésével és elektronikus benyújtásával.
Könyvelő ezen felül vállalja a bér- és társadalombiztosítási ügyek irányítását írásbeli adatközlés (jelenléti ív, munkaszerződés) alapján - a munkaügyi feladatok ellátása nélkül - továbbá havonta megállapítja, elektronikus úton bevallja és közli a költségvetési kötelezettségeket adónemenként.
A könyvviteli szolgáltatás kiterjed: 
- az eszközök és források főkönyvi nyilvántartására Könyvelő által biztosított program segítségével, vala-

   mint a számvitelben előírt analitikus nyilvántartások közül a főkönyvi rendszerhez tartozó, annak szerves 
   részét képező analitikák vezetésére.
  A főkönyvi könyvelés alapját képezi a – Megbízó vezetőjének felelősségére összeállított és általa aláírt – 
  Számviteli Politika, Számlarend, Szabályzatok..
  A készletek főkönyvi könyvelésére a Megbízó analitikus nyilvántartásai alapján kerül sor.
- az aktuális eredmény-kimutatás elkészítésére.
  A költségek és Áfa elszámolhatósága érdekében az üzleti partnerek létezéséről, azok gazdálkodásának, 
  tevékenységének a korlátozásáról (pl.: adószám-felfüggesztés, nyomdai sorszámintervallumok), adataik 
  valódiságtartalmáról, megbízhatóságáról szóló információk ellenőrzése (pl.: interneten keresztül) a Meg-
   bízó felelőssége.

- az éves beszámoló, valamint az aktuális adóbevallások határidőre való elkészítésére és elektronikus be- 

   benyújtására.
   A gazdasági társaságokról szóló törvényben foglalt és az abból eredő ügyvezetői hatáskörbe rendelt és 

   tartozó feladatok ellátása (pl.: saját tőke rendezése, osztalék kifizetéssel kapcsolatos cégbírósági lejelentés) 

   Megbízó feladata.
- az aktuális adójellegű kötelezettségek összegszerű kimutatására a befizetési határidő előtt legalább 1 nap-

   pal.
   A környezetvédelmi termékdíj megállapításához tartozó analitikák vezetése és értékének meghatározása 
   Megbízó feladata.

   Illeték törvény hatálya alá tartozó ügyletek elbírálása nem feladata Könyvelőnek, ahhoz jogi gyakorlattal 
   rendelkező szakembert kell igénybe venni.

-  az adófolyószámlák egyeztetésére.
-  Megbízó képviseletére - meghatalmazás alapján - az adóhatóság felé.
Együttműködés menete:
Könyvelő garantálja, hogy rendelkezik a könyvviteli szolgáltatás ellátásához a törvény által előírt képesítéssel.

Könyvelő e szerződés keretében teljesítendő feladatokhoz jogosult a saját munkatársain kívül alvállalkozók munkáját igénybe venni.

A Könyvelő a munkája során csak és kizárólag az írásban közölt, a tartalmi és formai követelményeknek megfelelő, eredeti bizonylattal dokumentált adatokat veszi figyelembe. Amennyiben a feldolgozás során nem megfelelő, nem egyértelmű bizonylatokkal találkozik, köteles erre a Megbízó figyelmét felhívni.

Könyvelő köteles a könyvelési bizonylatokat legkésőbb tárgyévet követő június 30-ig visszaadni a könyvelési programmal készített – digitális vagy papíralapú - listákkal (főkönyvi kivonat, számlalapok, naplók) együtt.

Könyvelő az iratok átadását követően nem köteles a számítógépes adatállományok megőrzésére.

Megbízó kötelezi magát arra, hogy a fenti feladatok elvégzéséhez szükséges valamennyi – a hatályos jogszabá-lyokban és Számviteli Politikában előírt – bizonylatot (bejövő és kimenő számlák, bankkivonatok, pénztári bi-zonylatok, egyéb könyvelendő bizonylatok) a tárgyhót követő hónap 3-áig a Könyvelő rendelkezésére bocsátja, mivel Könyvelő a határidős bevallások (12-i járulék- és 20-i Áfabevallások) adatszolgáltatások teljesítését csak ebben az esetben vállalja.

Megbízó köteles minden olyan információt haladéktalanul közölni, melyek a megbízás ellátásához elengedhe-tetlenek (adatokban bekövetkezett változás, munkaerő mozgás).

Megbízó és Könyvelő kötelezettséget vállal, hogy az együttműködés során egymástól szerzett információkat bizalmasan, adótitokként kezeli és kizárólag a szerződésben meghatározott célra használja.

Felelősségek:
Könyvelő csak a Megbízó által határidőben rendelkezésre bocsátott bizonylatok és tudomására hozott gazdasági események alapján történő könyvvezetésért vállal felelősséget. 
Könyvelőt, szakmai tevékenységére egyértelműen visszavezethető hiányosságok miatt keletkezett bírság, késedelmi kamat fizetési kötelezettség esetén anyagi felelősség terheli, maximum három havi szolgáltatási díj erejéig.

Könyvelő a Generali-Providencia Biztosítónál szakmai felelősségbiztosítással rendelkezik.

Szolgáltatás díja:
,- Ft, azaz 
 forint, + Áfa/hó, melynek esedékessége és teljesítési időpontja a havi bizonylatok átadásának napja.

Az év végi zárlati munkálatokért plusz egy havi díj illeti meg Megbízottat, amely fizetési és teljesítési határideje a tárgyévet követő február 25-e.

Jelen megállapodást a felek 2013. január 1.  – 2013. december 31-ig terjedő gazdasági időszakra kötik, a 2013. éves egyszerűsített beszámoló és kiegészítő melléklet, valamint az adóbevallás elkészítésével bezáróan.

A könyvelési díj a Megbízó várható árbevétele, kiadásai, az alkalmazottak száma, a számviteli bizonylatok és a várható feladatok alapján került megállapításra, e tényezők jelentős megváltozása a díj módosítását vonhatja maga után.

A fent meghatározott díj késedelmes fizetése esetén a Könyvelő a mindenkori Ptk. szerint járó késedelmi kamatot számíthatja fel.

Amennyiben Megbízó rendszeresen késedelmesen bocsátja rendelkezésre a bizonylatokat, vagy kettő hónapon túl nem tesz eleget jelen szerződésben vállalt fizetési kötelezettségének, Könyvelő jogosult jelen megállapodást azonnali hatállyal, minden jogkövetkezmény nélkül felmondani.

Megbízó a szerződést felmondhatja a felmondás bejelentését követő 30. napjára. Az évközi felmondás esetén köteles még egy havi szolgáltatási díjat megfizetni.

Jelen szerződésben nem rögzítettekre a Ptk. idevonatkozó rendelkezései az irányadóak.

Budapest, 

……………………………………..                        ……………………………………

Megbízó                                                                 Könyvelő
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